Sadan starter du en pensioneringssag i PENSAB

Formal

Malgruppe

Definition

Regler

For du starter

Formalet med denne instruks er at vejlede dig i at oprette en pensioneringssag i
PENSAB

Malgruppen for denne instruks er kunderadgivere i tjenestemandspension og
virksomheder/institutioner/pensionsaldersansvarlige med tjenestemandsansatte
der er registreret i PENSAB som skal pensioneres eller fratreeder med ret til
opsat pension.

Du skal oprette en pensioneringssag i PENSAB, nar en aktiv tjenestemand skal
pensioneres. Det ggr du ved at udfylde pensionsskemaet og derefter skal du give
besked til tjenestemanden om, at skemaet skal godkendes digitalt pa
www.tjenestemandspension.dk

Kan tjenestemanden ikke underskrive skemaet digitalt, skal tjenestemanden
skrive under pa pensionsskemaet og registerudskriften, det skal sendes til os via
www.virk.dk pa fglgende link: Send digital post til Udbetaling Danmark
Tjenestemandspension se punkt 2.

Bekendtggrelsen om PENSAB, BEK nr. 1754 af 27/12/2018

Som kunderadgiver, med egne pensionsordninger, skal du have fglgende:
- kvitteret opsigelse/a&ndrings- og fratreedelsesskema underskrevet af
tjenestemanden
- seneste Ignseddel
- hvis der er aremalsperioder/tilkgb og lignende skal dokumenter
vedhaeftes
Som virksomhed/institution/pensionsaldersansvarlig skal du have
dokumentation pa fx aftaler som seniorordning, lokalaftaler, afggrelser fra
Naevnenes Hus og lignende klar


http://www.tjenestemandspension.dk/
http://www.tjenestemandspension.dk/
http://www.virk.dk/
http://www.virk.dk/
https://post.virk.dk/?logon=virksomhed&function=inbox&mailboxid=18458
https://post.virk.dk/?logon=virksomhed&function=inbox&mailboxid=18458
https://post.virk.dk/?logon=virksomhed&function=inbox&mailboxid=18458
https://post.virk.dk/?logon=virksomhed&function=inbox&mailboxid=18458

Sadan gor du

Fglg disse trin:

Trin

Handling

1

PENSAB - Udfyld pensionsark

| PENSAB veaelges fanen ”"Pensioneringssag”. Klik pa "+ Start ny
pensioneringssag”. Sa kommer nedenstdende frem

Du er logget ind som: Pia [ Sidste login G+ Logaf (®) HELP I PENSAB

P E N s A B Modermiseringsstyrelsen 18.03.2019
Version 2.0.1
orside Tjenestemand Kontrol Pensionssager Rapporter Beregning Forespgrgsler Stamdata Haendelser
< Tilbage til dine sggeresultater
Tienestemandsoplysninger [ Beregn pension Pensionsbidrag
Slet i d Udskriv og gem [2)
Status (AKKO) 00 Aktiv Stilling L Ansatts de
Alder ar ‘ Optjent pensionsalder 10 3r, 7 md, 18 dg ‘ Virksomhed
Szrregel fremregning 0dr Skalatrin 33 Produktionsenhed

Falkepensionsalder 0 Tildelt skalatrin

+ Start ny pensioneringssag

* Ny sag (Kladde)

Udfyld I Tilfoj regi Igangseet sag Lav beregninger Udfyld info til 5P Godkend m. SP

Veelg "Tilfgj registerudskrift” og vaelg dato: den fgrste i maneden efter
opsigelse. Det skal vaere samme dato som pensionen skal udbetales fra.
Vent til der er flueben i boksen. Hos Udbetaling Danmark bruger vi
registerudskriftet til at se den totale optjente pensionsalder.

Vaelg "Udfyld pensionsskema”, der er 4 sider der skal udfyldes af
UDK/arbejdsgiver.

Side 1 af 4.

Dato for fratraedelse: skal veere den fgrste i maneden efter opsigelse
(ikke den sidste dag i maneden). Dvs. den dato udbetalingen af
pensionen skal starte eller den dato den opsatte pension skal registreres
fra. Hvis det er udskudt egenpension, skal den ogsa vaere pa
udbetalingsdatoen.




[
Pensionsskema

1 af 4 - Oplysni om tj di

| (7]
! Hartj den modtaget ridighedslan? Ja * Nej v

Har tjenestemanden veeret ansat pd dremél? Ja * Nej (7]

Har tienestemanden vasret aflennet efter kommunale regler? Ta * Nej Q
i Hvis ja, angiv overgangsdato * Q
| Har tjenestemanden vezret aflennet med regionalt lantrin? Ja * Nej Q
| Hvad skal Udbetaling Danmark beregne Opsat pension *® Aktuel pension v
| Angiv afskedsdrsag = | va=lg afskedsirsag ] B e
i Er der szarregel for fremreaning (pligtia afgangsalder)? 12 * Nej Q

Skal pensionen udbetales nu? ® Ja Mej W

Der er forskellige dokumentationskrav, hvis man siger ja til nogle af
punkterne. Du skal klikke i “ja” fgr du kan se kravet til dokumentationen,
der kommer et ikon pa linien. Fgr musen over ikonet, for at se hvad
dokumentationskravet er for dette punkt.

Dato for fratrasdelse = [y

Har tjenests den modtaget r3dighedsl ? Dokumentationskrav (7)
Kopi af alle drem3lsaftaler,

Har tjenestemanden vaeret ansat pa dremdl? I gL | NE (7)

Dokumentet skal vedhaeftes fgr den kan sendes til godkendelse hos
tjenestemanden.

Afskedsarsag: Du skal her vaelge grunden til, at vi skal beregne/registrere
en tjenestemandspension.

Pensionsskema Vel aikoidrmg W
Ukendt (00)
Alder (001)
) i N Alder (ej pligtig) (002)
1 af 4 - Opl om tj Alder m/nedslag (003)
Afsked poa. svagelighed (005)
i Kval. svagelighedspension (008)
| Dato for fratraadelse = Tilskadekomstpension (007) (%)
Personnellov par. 15 (008}
f Hart d di Adighedsl; Arbejdsmangel (009} (7)
Stillingsnedla=ggelse (010)
Har tjenestemanden vaeret ansat p& SremdI? Afsked m/opsat pension (011) (7)
Har tjenestemznden vaeret aflannet efter kommunale regler? Efnne‘?;";ﬂf iclgir:;jsetzss»(tg;}[]i]lﬂ (7)
. . - Frivillig fratraeden (015)
A ETLY e RN Opsat pension m. nedslag (017} hy
5 B Opsat pension pga. svagelighed (018)
H, ke d ret aflennet med It lgntrin?
ar tjenestemanden vzeret aflgnnet med regionalt lantrin anden utiregnelig &rsag (019) (7)
Hvad skal Udbetaling Danmark beregne Szrlige fradragsregler for tjenestemaznd (020) Q
Ukendt (04) <
Angv afskeds3rsag * Vzelg afskedsirsag | B o
i Er der sz=rregel for fremregning (pligtio afgangsalder)? Ja ® Nej (7)
Skal pensionen udbetales nu? * 33 Nej (7)

¢ GEM Annullér

Du kan ikke veelge fx afskedsarsag 001, hvis ikke du har ”Sezerregl
fremregning” eller vaelge 002, hvis tjenestemanden er under
folkepensionsalderen.

OBS. Du skal ved opsat pension vaelge "opsat pension”, afskedsarsag 011
og veelge "nej” til ”“Skal pensionen udbetales nu”.




De mest brugte afskedsarsager er:

001: Alder pligtig (hvis man har pligtig afgangsalder/szerregel
fremregning)

002: Alder ej pligtig (over folkepensionsalderen)

003: Alder m/nedslag (under folkepensionsalderen med
fertidsreduktion)

005: Afsked pga. svagelighed (Helbredsnaevnets vurdering SKAL
vedlaegges)

006: Afsked pga. kvalificeret svagelighed (Helbredsnavnets vurdering
SKAL vedlaegges)

007: Afsked pga. tilskadekomst (Helbredsnavnets vurdering SKAL
vedlaegges)

010: Stillingsnedlzeggelse (aftale SKAL vedhaftes)

011: Afsked m/opsat pension (hvis man ikke skal have udbetalt sin
pension ved fratraedelse, skal den opsaettes)

015: Frivillig fratraedelse (der SKAL vedlzaegges fratraedelsesaftale)
019: Anden utilregnelig arsag (afskedsskrivelsen SKAL vedhaftes)
020: Szerlig fremregning (over 62 ar — kun politi og kriminalforsorgen)

OBS. Nar en tjenestemand selv siger op, for at fa udbetalt
tjenestemandspension er det ikke afskedsarsag 015, der skal bruges 002
eller 003. Frivillig fratreeden er KUN til fratraedelsesaftaler.

Tryk “naeste”.

Side 2 af 4
Pensionsskema

2 af 4 - Oplysninger om skala- og lgntrin

Horer tjenestemanden til i den lukkede gruppe? Ja * Nej
Hvilket skalatrin har tjenestemanden vasret aflonnst p&? * 42
Hvis det skalatrin, som pensionen skal beregnes ud fra, ikke er det samme,

som det tjenestemanden har vazret aflennet pd, skal arbejdsgiver oplyse,
hvilket andet skalatrin, pensionen skal beregnes ud fra? *

Begrund forskellen

E

Wedrgrende skalatrin der er aftzlt pensionsaivende i.h.t. aftzle om ny lon (bilag M) eller £55 i tienestemandspensionsloven.

GEM Annullér ~ Forrige

Ved ”ja” til den lukkede gruppe kommer der fglgende skaermbillede frem

KUN TIL LARERE | DEN LUKKEDE GRUPPE.




[ .
Pensionsskema

2 af 4 - Oplysninger om skala- og lentrin

i Harer tjenestemanden fil i den lukkede gruppe? O Nej 9
Huilket grundignstrin (kommunalt/regionalt grundlznstrin) har B o
tjenestemanden vagret aflgnnet pa? *

Er der givet lantrin? ® 1z Nej b
Hvis ja, skriv det samlede lantrin der skal beregnes pension efter. (7)

Der kan kun angives et samlet lantrin mellem 36 og 55.
Lantrinnet ombereanes farst til statsligt skalatrin under Udbetaling Danmarks
behandling af sagen *

| Er der givet kronetilla2g? * 13 Nej E v

| Huvis ja, angiv eventuelle varige till=g (kronetillazg) i 31/2 2000 niveau, Q
der skal indg3 ved fastsasttelsen af det statslige skalatrin, som pensionen
| skal beregnes ud fra (vedleeg kopi af lokalaftaleftillegsaftale) =

Vedrgrende lontrin og tilla=g, der er aftalt i ivende i Ger d 155ystemet, if. §3, stk 2, litra 2 og bi, i aftale om lokal lendannelse for
| laerere m.fl. l}
GEM Annullér  Forrige

Veelges ja til kronetilleeg skal der vedhaeftes dokumentation pa
forhandsaftalen.

For ledere over lgntrin 48; Ipnindplaceringsskema og lgnseddel.
For lzerere; forhandsaftale og Ignsedlen.

Lgnsedlen skal indeholde kronetillegget for at det kan medregnes.

Derudover skal du vaere opmaerksom pa, at du bliver spurgt om det
samlede lgntrin som tjenestemanden skal pensioneres pa, skal vaere
mellem 36 — 55.

Side 3 af 4

Du skal vedhaefte dokumentation, hvis du siger ja til nogle af punkterne
pa siden. Fgr musen over ”?” eller “"dokument” ved siden af, for at se
dokumentationskravet. Nar du har sat ”ja” vil der komme et ikon, hvor
du kan se hvad der skal vedhaftes til pensionssagen.

j Pensionsskema

| 3 af 4 - Oplysninger om pensionsalder og evt. seniorordning

Dol S
Kopi af aftale om frivillig aftrazdelse.
! Er der tilkebt pensionsalder | forbindelse med frivillig fratraeden? (i pri | ™ NET Q
I Er der indgdet aftale om seniorordning? Ja * Nej (7)
I Er der anszettelse i fleksjob? Ja ® Nej L7}
I Er der kombinationsansasttelse? Ja * Nej L7)
i GEM Annullér ~ Forrige Nzeste

Du kan ikke sende pensionsskemaet til godkendelse hos
tjenestemanden, hvis der ikke er vedhaftet det dokument der kraeves til
sagen.




Side 4 af 4.

|

| 4 af 4 - Oplysninger om arbejdsgiver

Pensionsmyndighed Y gspontet 137 ) Delregnskab *
@ivrige Tim. i Politiet & Anklagemyndigheden (5610201)
Tjm. i Palitiet m. Szerlig Beregning (6610202)

N2r du Klikker p& Gookend tif fenest dspension.dk; bliver pensionssk gjort lozengelig Tim, . Politi og Anklagemynd. | Granland (6610203)

skemaet og underskrive det. Tjm. v/Politi & Anklagemyndighed (6510315)
Ukendt (66 &)
SEH Annullér ~ Forrige 7] pai Ukendt (65

Kontaktoplysningerne skal udfyldes da det er her kunderadgiverne og
tjenestemanden kan finde frem til den person der har udfyldt
pensioneringssagen, hvis der er spgrgsmal.

Du skal som noget nyt selv udfylde “Pensionsmyndighed” og
"Delregnskab”. Du har adgang til de pensionsmyndigheder der er
tilknyttet den virksomhed du er ansat hos. Du kan trykke * i felterne, hvis
du er i tvivl om hvilke pensionsmyndigheder og delregnskabsnumre du
har adgang til. Du kan fgrst fa delregnskaber frem, nar du har valgt
pensionsmyndighed.

Mangler du en pensionsmyndighed eller et delregnskabsnummer nar du
skal oprette en pensioneringssag, sa skal du kontakte Udbetaling
Danmark som kan vejlede dig,

Udbetaling Danmark, tjenestemandspension 70 12 32 00.
Telefontid mandag til fredag fra kl. 9 — 14.

Eller via www.virk.dk pa fglgende link:
Send digital post til Udbetaling Danmark Tjenestemandspension

Derefter er skemaet sendt til godkendelse

@ Oplysninger

Pensionsskemaet er sendt til godkendelse ved

HUSK at give tjenestemanden besked pa at pensionsskemaet skal
godkendes.

Den skal veere udfyldt korrekt og godkendt af tjenestemanden 30 dage
fgr udbetalingsdatoen.

OBS. Udbetaling Danmark kan ikke se skemaet fgr tjenestemanden har
godkendt skemaet.



http://www.virk.dk/
http://www.virk.dk/
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Kontakt os, hvis du er i tvivl om det er udfyldt korrekt.

2 | PENSAB - Dan udskrift hvis tjenestemanden ikke har NemID.

o

Tjenestemanden kan skrive under ved at klikke pa ”“Dan udskrift”, hvis
IKKE tjenestemanden har NemID.

I Pensionsskema

4 af 4 - Oplysninger om arbejdsgiver

Institutionsnavn *

Ingrid Jespersens Gymnasieskol

Telefon =

Adresse * Kontakiperson *
1 Postnr. og by * Ik Mailadresse *
Pensionsmyndighed = statens Administration (35) Delregnskab * Uddannelses- og Farskningsmini

Nar du Klikker p& Gogkend tf tienest:

dk; bliver p

gjort tilgzengeligt for tjenestemanden, der derefter kan udfylde resten af

skemaet og underskrive det.

l GEM dkend til d ion.dk

Annullér

Forrige 7] Dan udskrift

Pensionsskemaet kommer frem med de oplysninger der er udfyldt pa de
4 sider.

Tjenestemanden SKAL ogsa skrive under pa registerudskriftet.

Pa den sidste side kan tjenestemanden skrive under.

Du kan her underskrive for rigtigheden af oplysningerne i pensionsskemaet] Det er ikke nedvendigt, hvis du signerer |
pensionsskemaet pa www.tienestemandspension.dk

Dato Personlig underskrift

Du skal veere opmaerksom pa, at nar tjenestemanden har godkendt skemaet
digitalt, sa andres status til igangsat og derefter vil sagen fremga af listen over
de pensioner der skal registreres og udbetales af Udbetaling Danmark,
Tjenestemandspension.

Der kommer IKKE nogen informationer over til kontrolfanebladet.




