
Hurtig vejledning til Virk Redigering 
 

I Virk Redigering kan du redigere de introsider og driŌsmeddelelser som din myndighed har ansvar for 
– andet indhold ser du som preview. Det vil sige at du kan se indhold der endnu ikke er udgivet. 

Kom i gang 
Start Virk Redigering ved at logge ind og vælge ”Start redigering” i menuen under dit navn i Virk 
toppen. 

Du kan også gå direkte Ɵl Virk Redigering med denne url: hƩps:://virk.dk/redigering/ 

Afslut Virk Redigering ved at vælge ”Afslut redigering” i menuen under dit navn eller i menuen i 
bundbarren. 

Bundbarren finder du alƟd nederst i browservinduet. 

 

I bundbarren finder du Virk Redigerings menu. Menuen giver bla.  adgang Ɵl introsider og 
driŌsmeddelelser.  

Hvis du må redigere siden, kan du se om den er publiceret.  

 

Skal du afpublicere en side, gør du det via Virk Redigerings menu 

Bemærk! Det er ikke muligt at starte redigering, når du er på Mit Virk eller Digital Post. Gå Ɵl introsiden 
eller forsiden for at starte Virk Redigering. 



Hvilke statusser kan en side og et indholdselement have 

En Introside, driftsmeddelelse eller element kan have følgende statusser.  

 Kladde  
o Ikke publiceret  
o Har aldrig været publiceret 
o Kan kun ses i Virk Redigering og i preview 

 Publiceret  
o Publiceret  
o Kan ses af alle på Virk 

 Ændret  
o Publiceret 
o Der er foretaget ændringer efter sidste publicering som ikke er publiceret 

endnu.  
o Ændringerne er kun ses i Virk Redigering og i preview 
o Den oprindelige side er synlig for alle på Virk 

 Afpubliceret    
o Siden har været publiceret, men er det ikke længere 

 

Rediger introside 
Find den introside du vil redigere via menuen i bundbarren.  

 

 

De elementer du kan redigere, bliver markeret med 
en lilla kant når du kører musen over dem 

Klik på feltet med pennen for at redigere elementet 

 

 

 

 

 

 

HereŌer kan du foretage og gemme ændringer.  

(Ændringerne bliver først synlige for slutbrugeren, 
når du publicerer siden ved at klikke på ”Publicér 
side” i bundbarren). 

 

 

 



Accordion 

 

En introside kan have op Ɵl 6 accordions.  

Du kan łerne og Ɵlføje accordions.  

 

 

 

 

 

Intern Ɵtel er Ɵl navngivning af jeres elementer. Vi anbefaler at I 
navngiver struktureret (fx at introsidens Ɵtel indgår i 
navngivningen), så I nemt kan se hvor indholdet bruges. Intern Ɵtel 
vises ikke på Virk. 

 

 

 

 
Kontaktboks 

 

Alle introsider har en kontaktboks. Den kan 

være: 

 generel med myndighedens 

kontaktoplysninger 

 specifik for introsiden, som du kan 

redigere 

På introsider der anvende den generelle, kan du opreƩe en specifik kontaktboks 



 

Intern Ɵtel er Ɵl navngivning af jeres elementer. Vi anbefaler at I 
navngiver struktureret (fx at introsidens Ɵtel indgår i navngivningen), så I 
nemt kan se hvor indholdet bruges. Intern Ɵtel vises ikke på Virk. 

 

 

 

 
 
 

 
Rediger eller opret driftsmeddelelse 
 

Skal du opreƩe og redigere driŌsmeddelelser så klik på DriŌsmeddelelser i Virk Redigerings menu.  

DriŌsmeddelelser kan kun opreƩes og redigeres fra Virk – dvs. skal du have en driŌsmeddelelse på en 
engelsk introside skal du åbne DriŌsmeddelelser fra Virk (dvs. den danske side) 

 

I et overlay få du vist 

 alle myndighedens driŌsmeddelelser og 
deres status 

 en knap Ɵl at opreƩe ny driŌsmeddelelse. 

 

 

Sådan finder du en driŌsmeddelelse 

Du kan finde en eksisterende driŌsmeddelelse ved at filtrere på indhold i Intern Ɵtel 

Bemærk: den interne Ɵtel indeholder også det som stod i Internt navn i DIA 

Vælg en eksisterende driŌsmeddelelse ved at klikke på det felt i listen der indeholder den 
driŌsmeddelelse du skal bruge. 

Rediger eller opret ny driŌsmeddelelse 

Når du klikker på en eksisterende driŌsmeddelelse eller Ny driŌsmeddelelse, åbner en side du kan 
redigere og publicere i bundbarren. Du skal sikre at indholdet er korrekt. Det er: 

 Intern Ɵtel 
 OverskriŌ 
 Beskrivelse 
 Advarselsniveau 
 Start og sluƫdspunkt – dvs. det Ɵdsrum som driŌsmeddelelsen er synlig  
 Tilføj de introsider som driŌsmeddelelsen skal gælde for (klik på Tilføj introsider og marker de 

ønskede introsider og klik på Tilknyt valgte) 



Klik på Gem for eksisterende driŌsmeddelelse og Opret for ny.  

Klik på Publicér side i Bundbarren for at publicere driŌsmeddelelsen. Først når siden og ændringerne 
er publiceret, vil driŌsmeddelelsen fremgå på de ønskede introsider på Virk i det ønskede Ɵdsrum. 

Hvis du skal arbejde med andre driŌsmeddelelser, skal klikke på DriŌsmeddelelser i Virk Redigerings 
menu. 

Vær opmærksom på 
Du bliver logget ud af Virk og Virk Redigering automaƟsk eŌer 29 minuƩer. Når du bliver adviseret om 
det, så skal du 

 Gemme det du arbejder på 
 Klikke på Forlæng login 
 Gå Ɵlbage Ɵl den siden du redigerer 

 

 


