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1 Wprowadzenie

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) to system rejestrowania ustug swiadczonych przez zagraniczne
przedsiebiorstwa w Danii. Zagraniczne przedsiebiorstwa, ktore planujg wykonywanie prac w Danii, zobowigzane sg do
zarejestrowania Swiadczonej przez siebie ustugi. Informacje podlegajace rejestracji to dane przedsiebiorstwa oraz
poszczegolnych osdb, ktére wykonujg prace, dane pracodawcy, dla ktérego prace sg wykonywane, oraz miejsce i czas

wykonywania prac.

Niniejszy dokument stanowi wprowadzenie do tematu rejestracji ustug w Rejestrze Ustugodawcéw Zagranicznych (RUT).

Nalezy zauwazy¢, ze wszelkie dane przedstawiane tym przewodniku (np. na ilustracjach i w przyktadach) sa fikcyjne i

zostaty utworzone na potrzeby przewodnika.

2 Dostep do RUT

Vl.rk Indberet Q

Forside » Dansk | English | Deutsch | Polski

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

System stuzy do rejestracji ustug swiadczonych

przez zagraniczne przedsigbiorstwa w Rejestrze Sta rt 0
Ustugodawcow Zagranicznych (RUT).

Krotka instrukeja Dalsze informacje Support GDPR

/——— __\
ERHVERVSSTYRELSEN

Dodatkowe informacje Krok po kroku

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) to  Aby zarejestrowac ustuge w RUT konieczne

oficjalny dunski paristwowy rejestr jest zatozenie konta uzytkownika.
llustracja 1 — Strona wejsciowa RUT

RUT oferuje szereg stron wejsciowych:

e W jez. dunskim: www.rut.dk

e W jez. angielskim: www.rut.dk/en

e W jez. polskim: www.rut.dk/pl

e W jez. niemieckim: www.rut.dk/de

e www.virk.dk/rut

e www.indberet.virk.dk/rut

© Hizlp til log ind

Log ind for at:
+ Fa og give rettigheder

+ Tjekke din digitale
postkasse

v Se virksomhedens
oplysninger

' Oprette genveje til
indberetninger

) Lees mere om Mit Virk

RUT jest dostepny w czterech réznych jezykach: dunskim, angielskim, niemieckim i polskim.

Po kliknieciu przycisku ,Start” uzytkownik jest przekierowywany na strone, na ktérej moze wybra¢ sposéb logowania

(zob. rozdziat 2.1 Logowanie).
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2.1 Logowanie

Dostepne sg trzy rézne sposoby logowania do RUT:
e Dunski system identyfikacji tozsamosci — NemID
e  Zagraniczny system identyfikacji tozsamosci — eIDAS
e Nazwa uzytkownika i hasto

Zalecamy wybranie tylko jednego sposobu logowania, poniewaz rejestrowane ustugi bedg powigzane z danym profilem
logowania. Oznacza to, ze jesli rejestrujgcy ustuge uzytkownik zastosuje np. zagraniczny system identyfikacji
tozsamosci, to nie bedzie mégt pdzniej wprowadza¢ zmian w tej ustudze logujgc sie przy uzyciu nazwy uzytkownika i
hasta.

Vl:rk Indberet

Erhvervsstyrelsen »
Support: +45 72 20 00 36 | E-mail »

Rejestr Ustugodawcédw Zagranicznych (RUT)

lak chcesz sie zalogowac?

NemIDo

S Jako osoba prywatna z identyfikatorem uzytkownika z innego kraju UE/EEAo

Jako pracownik z identyfikatorem uzytkownika z innego kraju UE/EEA 0

O 0O 0 ®

Nazwa uzytkownika i hasto 0

Anuluj Kontynuuj do login »

llustracja 2 — Po kliknieciu przycisku ,Start” mozna wybraé sposéb logowania

Z dunskiego systemu identyfikacji tozsamosci (NemID) mogg korzystac¢ uzytkownicy posiadajgcy dunski numer
identyfikacji osobowej (nr ubezpieczenia spotecznego) CPR i/lub dunski numer rejestracyjny przedsiebiorstwa CVR.

elDAS (z ang. ,electronic IDentification, Authentication and trust Services” — elektroniczna identyfikacja, uwierzytelnianie
i ustugi zaufania) to unijne rozporzgdzenie w sprawie ujednoliconej elektronicznej identyfikacji, ktdre umozliwia
obywatelom UE wykorzystywanie swojego krajowego systemu identyfikacji do logowania sie w panstwach cztonkowskich
UE. Dotyczy to jednak tylko elektronicznych identyfikatoréw, ktére zostaty zgtoszone i zatwierdzone przez Komisjg. Aby
sprawdzi¢, czy dowdd tozsamosci z danego kraju jest zatwierdzony, nalezy zwrdci¢ sie do wladz tego kraju.

Metoda polegajgca na wykorzystaniu pary ,nazwa uzytkownika i hasto” polega na tworzeniu konta uzytkownika w
witrynie RUT. Jest to blizej opisane w rozdziale 2.1.2 Zaktadanie kontauzytkownika. Rozwigzanie to umozliwia logowanie
sie do RUT za pomocg adresu e-mail i wybranego hasta.

Wkroétce po utworzeniu konta uzytkownika otrzyma wiadomo$¢ aktywacyjng. Bedzie ona zawierata link, na ktéry nalezy
klikng¢, aby aktywowac konto.

Uwaga!

W przypadku rejestrowania ustugi w imieniu przedsiebiorstwa zalecamy utworzenie konta dla przedsigbiorstwa i podanie
adresu e-mail, ktory nie jest powigzany z osobg dokonujaca rejestracje ani z innym pracownikiem. Dzigki takiemu
rozwigzaniu przedsiebiorstwo nie utraci dostepu do konta, gdyby pracownik opuscit firme.
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211 Logowanie przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta

Po wybraniu opcji logowania przy uzyciu nazwy uzytkownika i hasta uzytkownik zobaczy nastepujgce menu ekranowe
(zob. ilustracje 3):

virk.

Login Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) -

Adres e-mail

lAcirPu e-mail ‘

Hasto

Haslo ‘

Zapomniane haslo?e

Logowanie

Nie masz konta uZytkownika? Zal67 konto 0

llustracja 3 — Strona logowania do profilu uzytkownika

1. Uzytkownicy, ktérzy nie majg jeszcze konta, moga je zatozy¢ klikajac link ,Zat6z konto”. Zaktadanie konta
uzytkownika jest omoéwione szerzej w rozdziale 2.1.2 Zaktadanie kontauzytkownika.

2. Uzytkownicy, ktdrzy majg juz zatozone konto, ale nie pamigtajg do niego hasta, moga klikna¢ na link
~Zapomniane hasto?”. Po wprowadzeniu przez uzytkownika adresu e-mail (swojego lub przedsiebiorstwa)
system wysle wiadomos$¢ e-mail zawierajaca link do strony, na ktérej mozna podaé nowe hasto.

21.2 Zakladanie kontauzytkownika

Przed pierwszym zalogowaniem sie do RUT z uzyciem adresu e-mail i hasta nalezy zatozy¢ konto uzytkownika. Robi sie
to klikajgc link ,Zat6z konto”, dostepny pod przyciskiem ,Logowanie” (zob. element 1 na ilustracji 3).

Aby utworzy¢ konto uzytkownika, nalezy wprowadzic¢ imie¢ i nazwisko, adres e-mail oraz hasto (zob. ilustracje 4). W
przypadku tworzenia konta dla przedsiebiorstwa, nalezy wprowadzi¢ nazwe przedsigbiorstwa oraz adres e-mail
przedsiebiorstwa, na ktdéry majg byé wysytane potwierdzenia i inne informacje.

Po wprowadzeniu tych informaciji nalezy klikng¢ przycisk ,Zatdz konto”. Na podany adres e-mail zostanie wowczas
wystana wiadomos¢ zawierajgca link aktywacyjny. Klikniecie tego linku uaktywni konto RUT. Od tego momentu mozna
sie na nie logowac.

Uwaga!
Osoby, do ktérych nie dotrze wiadomos¢ aktywacyjna, mogg w tej sprawie zadzwoni¢ do centrum obstugi klienta
Dunskiego Urzedu ds. Dziatalnosci Gospodarczej pod nr +45 7220 0030 lub wysta¢ wiadomos$é na adres rut@erst.dk.
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virk.

Zaktadanie konta uzytkownika .

Adres email (nazwa uzytkownika) %

| Addres e-mail ‘

Powidrz adres e-mail
*

| Adres e-mail |

Imig i nazwiske %

| Imiig: | narwisko |

Data urodzenia

| Np. 201121972 |

Preferowany jezyk
[ o

Hasto (Min. 8 znakdw. Musi zawierad wielka litere, matg litere oraz
oyfre lub znak spedalny) +

| Haslo |

Powtdrz hasbo %

| Haslo |

[Trrm

CAPTCHA

Wprowadz CAPTCHA

| Wrowads CAPTCHA

‘Warunki o£wiadczenia
Dﬂém;duam.z'e powyZsze informacie s prawdziwe

=1 1

llustracja 4 — Tworzenie konta uzytkownika

2.2 WarunKki

Niezaleznie od wybranego sposobu logowania do RUT uzytkownik zostanie po zalogowaniu przekierowany na strone z
+~Warunkami korzystania z rejestru”, zanim bedzie mogt przystapi¢ do rejestracji ustugi.
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%5: Wylogowanie »
v, k Indberet Privatkunde 3 (Status 03)
Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »
FAQ | E-mail | Wsparcie techniczne: +45 78 76 7840 )

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Warunki korzystania z rejestru RUT

1. Rejestracja danych w Rejestrze Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) stale podlega obowigzujacym przepisom i rozporzgdzeniom, w tym
przepisom o rejestracji elektronicznej. Podawanie dunskiemu Urzedowi ds. Dziatalnosci Gospodarczej nieprawdziwych lub wprowadzajacych w
biad informacji moze skutkowac odpowiedzialnoscia karna.

2. Rejestrujac dane w RUT potwierdzasz, 2e jestes wiascicielem zagranicznego przedsiebiorstwa, jego duriskg osobg kontaktows lub inng osobg
upowatniong przez przedsigbiorstwo do dokonania rejestracji oraz do modyfikacji danych juz obecnych w rejestrze.

3. Odpowiadasz pod kazdym wzgledem za zardwno prawidtowe, jak i nieprawidtowe uzycie rejestru RUT z uzyciem swojego hasta, podpisu
cyfrowego lub identyfikatora NemiD. Za prawdziwosé wprowadzonych danych odpowiada osoba rejestrujaca.

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia trwajacego lub planowanego naduiycia serwisu Urzad ds. Dziatalnosci Gospodarczej moze ze skutkiem
natychmiastowym odebrac uzytkownikowi dostep do serwisu.

Akeeptacja

[ Akeeptuje warunki usycia % o

llustracja 5 — Warunki

1. Aby uzyskac¢ dostep do funkcjonalnosci systemu RUT, nalezy zaakceptowa¢ warunki jego uzytkowania.

3 Rejestracja ustugi

Po zaakceptowaniu warunkdw uzytkownik zostanie przekierowany na strone gtéwna, na ktdrej mozna rejestrowac ustugi
oraz inne dane na temat przedsiebiorstwa, oséb wykonujgcych ustugi oraz miejsc, w ktérych te ustugi sg Swiadczone.

Aby zarejestrowac¢ nowg ustuge, nalezy klikngé karte ,Ustugi”, a nastepnie klikna¢ przycisk ,Nowa rejestracja” (zob.
ilustracje 6).

Uwaga!
Ustuga zostaje zarejestrowana dopiero po jej zatwierdzeniu przez uzytkownika i po otrzymaniu przez uzytkownika
potwierdzenia. Jesli uzytkownik nie otrzyma potwierdzenia, rejestracje ustugi uwaza sie za nieprzeprowadzong.
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Wylogowanie »

V"'k [ Indberet Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Rejestr Ustugodawcéw Zagranicznych (RUT) Erhvervsstyrelsen >

FAQL | E-mail | Wsparcie techniczne: +45 7876 7840 }

Ustugi Przedsigbiorstwa Osoby  Miejsca pracy

Ustugi

Witamy w Rejestrze Ustugodawcow Zagranicznych (RUT). Aby rozpoczac proces nowej rejestracii, kliknij przycisk ,Nowa rejestracja”. Jezeli Pan
we wezesniejszym okresie zgtaszat ustugi, moze je Pan odszukac za pomocg ponizszego filtra. Przy rejestracji nowe] ustugi mozna wykorzystywac

zarejestrowane uprzednio przedsiebiorstwa, osoby oraz miejsca pracy.
Nowa rejestracja

Moje ustugi

Ten status nie pokazuje zadnych ustug. Mozesz sortowac wiréd swoich ustug za pomoca powyiszego filtra.

llustracja 6 — Uzytkownik nie ma zarejestrowanych ustug

3.1 Tworzenie wersji robocze;j

Jesli nie jest mozliwe jednoczesne podanie wszystkich wymaganych informacji o ustudze, mozna zapisa¢ wprowadzone
juz informacje w formie wersji roboczej. Umozliwia to ukonczenie rejestracji w pozniejszym terminie. W tym celu przy
nastepnym zalogowaniu sie do systemu RUT nalezy klikng¢ polecenie ,Wczytaj wersje roboczg” w sekcji ,Moje ustugi”
(zob. pkt 2 na ilustraciji 7).
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'E Wylogowanie »
Vi rk | Indberet Privatkunde 3 (Status 03)
Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »
FAQ | E-mail | Wsparce techniczne: +45 78 76 7840 }

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Ustugi Przedsiebiorstwa  Osoby  Miejsca pracy

—

Ustugi

Witamy w Rejestrze Ustugodawcow Zagranicznych (RUT). Aby rozpoczac proces nowej rejestracii, kliknij przycisk ,Nowa rejestracja”. Jezeli Pan
we wezesniejszym okresie zgtaszat ustugi, moze je Pan odszukac za pomocg poniiszego filtra. Przy rejestracji nowej ustugi mozna wykorzystywac

zarejestrowane uprzednio przedsiebiorstwa, osoby oraz miejsca pracy.
0 Nowa rejestracja

Moje ustugi
B wersja robocza Aktywne W przysziosci [] zakoriczono
Q J
Przeglad
:.'da:na ﬁzm Nr Nr RUT/Przedsigbiorstwo Miejsca pracy Status

Test

llustracja 7 — Zestawienie ustug
1. Aby zarejestrowac ustuge, nalezy klikng¢ przycisk ,Nowa rejestracja”.

2. Jezeli uzytkownik wczesniej rozpoczat rejestracje ustugi, ale jej nie dokonczyt, moze wczyta¢ zapisang wersje
roboczg i wznowi¢ prace. Moze takze usung¢ wersje robocza.

Rejestracja ustugi wymaga wypetnienia wszystkich wymaganych pdl i sktada sie z nastepujgcych etapow:
a) Przedsiebiorstwo i branza (zob. rozdziat 3.2, etap ,Etap ,Przedsiebiorstwo i branza””).

b) Osoby (zob. rozdziat 3.3, etap ,, Etap ,Osoby™).
Uwaga!
Ten etap jest pomijany, jezeli na etapie ,Przedsiebiorstwo i branza” wybrano opcje Niezalezny podwykonawca
ma sam wykonac prace.

c) Miejsce i okres wykonywania pracy (zob. rozdziat 3.4, etap ,, Etap ,Miejsce i okres wykonywania pracy””).
d) Zatwierdzenie ustugi (zob. rozdziat 3.5, etap ,, Zatwierdzenie ustugi”).
1. Potwierdzenie (zob. rozdziat 3.6, etap ,,

e) Potwierdzenie”).
3.2 Etap ,Przedsiebiorstwo i branza”

Pierwszy etap rejestracji ustugi to ,Przedsiebiorstwo i branza”. Na tym etapie podawane sg informacje dotyczace
zagranicznego przedsigbiorstwa, branzy wykonywanej pracy oraz dunskiego zleceniodawcy. Mozna albo utworzy¢ nowe
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przedsiebiorstwo albo wybrac¢ jedno z istniejgcych (zob. rozdziat 5.1 ,, Przedsigbiorstwa”, w ktérym podane sg informacje
dot. wczesniej utworzonych przedsiebiorstw).

sz
VIrk Indberet

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Usfugi

Wylogowanie »
Privatiunda 3 |Status 03]

Dansk Deutsch Polski English»

Erhwervsstyrelsen »

Fan | Emall | weparcie techniczne: +45 72 76 78 a0 ¥

Przedsicbiorstwa  Osoby  Miejsca pracy

I Przedsighiorstwo i brania

Migjsce i okres wykomywania
pracy

Zatwierd: ustuge

Potwierdzenie

Ktore zagraniczne przedsiebiorstwo wykonuje prace?

Dodaj zegraniczne przedsigbiorstwo, ktdre bedzie wykonywate prace w Danii.

Utwdrz nowe lub wybierz uprzednio utworzone przedsigbiorstwo *

Lista rawiera uprzednio dodane preedsizbiorstwa

Utworz nowe przedsigbiorstwo

Do jakiej branzy nalezy wykonywana praca?

Z ponizsze] listy kodow dziatzlnosd gospodarczej wybierz kod odpowiadajgoy driatalnodei preedsicbiorstwa

wr Danii.

Wykae kadaw klasyfikacji deislalnodci gospodarceej &

‘Wyssukaj w wykazie koddw klasyfikacji drialalnosc gu:pu:urcxu_o

Kto jest duriskim zleceniodawcy tej pracy?

Dunski zleceniodawca to jest przedsiebiorstwa lub osoba prywatna, dla ktdrego wykonywane jest decenie w
Danii. To znaczy przedsiebiorstwo lub osoba prywatna, dia ktdrej wykonywana jest praca.

Jezeli w szeregu dostawodw jest kilka dunskich przedsiebiorstw, to dunskim zleceniodawca bedzie to
pierwsze dunskie przedsiebiorstwo, ktre zawarlo umowe. Jezeli dunskim zZlecenicdawoa jest

przedsiebiorstwo, musisz podac numer CVR przedsiebiorstwa.

Dla koge ragranicene preedsighionstwo wykonuje pracg? &
O Dunskie przedsigbiorstwo posiadajyes numer CVR

O Osoba prywatna

Kliknij preycsk  Dalej”, aby praejEé dalej

llustracja 8 — Etap ,Przedsiebiorstwo i branza”

Aby utworzy¢ nowe przedsiebiorstwo, nalezy klikng¢ przycisk ,Utworz nowe przedsigbiorstwo” i podaé nastepujace dane:

e Nazwa przedsiebiorstwa

e Kraj pochodzenia przedsiebiorstwa

e Adres przedsiebiorstwa
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Adres e-mail przedsiebiorstwa
o Kod klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstwa.

e Kategoria przedsiebiorstwa: ,Przedsiebiorstwo oddelegowuje pracownikéw do wykonywania pracy” LUB
,Niezalezny podwykonawca ma sam wykonac prace”

o Rejestracja VAT w kraju pochodzenia
¢ Rejestracja przedsiebiorstwa w kraju pochodzenia i w Danii (wypetnienie obu tych pdl jest nieobowigzkowe)

Po wypeieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy w sekc;ji ,Do jakiej branzy nalezy wykonywana praca?” podac¢ kod
dziatalnosci gospodarczej odpowiadajgcy pracy, jaka przedsiebiorstwo bedzie wykonywac w Danii.
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iy Wlogowanie «
Vlrk " Indberet ik arutBgmai com
Dark Deutsch Polikl English: -

Rejestr Uslugodawcéw Zagranicznych (RUT) e

TAD | Dt | Wi s <578 T80

Ustugi Praeduigblorstwan  Choby  Micjuca pracy

Dodaj nowe przedsigbiorstwo
Dane przedsigbiorstwa w kraju pochodzenia

HaTwa pressgbionTea %

AT [TECHIGRAIEIWE EAEHESIAOWERS W IR POCOTENLE

LU

Kra) peebodreniy preedtiphiorten

s W

Adnes rejestraci prieduebioniwa w kraju pochodrends

WA e wa )

Uiica aodaticwa)

E-mad %

WipHZ ofi jaliry sdkted madiowy wade] Ty, Ha ten sdiet Body iyl winystide uidowe phna
oo iy,

Potwienst Bt matowy' &

Kodklasyfikacji dzialalnosci gospodarczej

WA ol KLy STBLaLAGAT gapodaccne]

Winiuka] w wylchzie koddw Klay? o )1 driastaingde ) poapodancat

Rodzaj przedsiebiorstwa

Knt it prace? &
P 12 B0 wkiewanly. parsy

Hoezaledry pocheiyionamCa Ma SAm wykonst prace

Rejestracja VAT

Cry Pt ioritn potisda namer IdentyTIACyIy VAT w kraju pochodrental s
Tax

o

Rejestracja przedsigbiorstwa

MU Mty )y prTydielonny e hiorstwi W kraj pochodzenia

Rejestracja przedsigbiorstwa w Danii

ey CVR/Namer S0

HELH BrEOSIGRINTwS ST THAEHILIwanG w DA, 15 SNy e MTRUSHONG ruemiry CVR 40A 5E

€ A

Kt} prrycisk i) ", aby Redowad Kiiinl) proycish Tapha”, aby Iaphad

llustracja 9 — Tworzenie przedsigbiorstwa
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3.21 Podanie zleceniodawcy

Ostatnig czynnoscig na etapie ,Przedsigbiorstwo i branza” jest wprowadzenie informacji o duiiskim zleceniodawcy pracy
(zob. ilustracje 8).

Dunski zleceniodawca to dunskie przedsiebiorstwo lub osoba prywatna, na ktérego lub ktérej rzecz jest Swiadczona
dana ustuga w Danii, tj. przedsiebiorstwo lub osoba prywatna, dla ktérego lub ktérej jest wykonywana praca.

Jesli w skiad tancucha dostawcow wchodzi kilka dunskich przedsiebiorstw, to ,dunskim zleceniodawcg” jest pierwsze
zarejestrowane w Danii przedsiebiorstwo w tym tancuchu. Nalezy poda¢ numer CVR tego przedsiebiorstwa (dunski nr
rej. przedsigbiorstwa).

Jesli zleceniodawca dokonujgcego rejestraciji przedsiebiorstwa nie ma numeru CVR, nalezy zapyta¢ go, czy jego
zleceniodawca ma numer CVR i poda¢ ten numer w sekcji ,Kto jest dunskim zleceniodawcy tej pracy?”.

Jesli dokonujace rejestracji przedsigbiorstwo zajmuje sie ustawianiem stoisk na targi itp., w zwigzku z czym nie ma
dunskiego zleceniodawcy, powinno zwréci¢ sie do Dunskiego Urzedu ds. Dziatalnosci Gospodarczej pod adresem
rut@erst.dk.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl nalezy klikngé przycisk ,Dalej”. Jesli etap ,Przedsiebiorstwo i branza” zostat
wykonany poprawnie, to pod nazwg etapu pojawi sie znaczek akceptaciji i informacja, ze pola zostaty poprawnie
wypetnione (zob. lewy margines na ilustracji 10).

Przedsiebiorstwo i branza

Q Wypetniono poprawnie
I Osoby

Miejsce i okres wykonywania
pracy

Zatwierdz ustuge

Potwierdzenie

llustracja 10 — Poprawnie wykonany etap ,Przedsigbiorstwo i branza”

3.3 Etap ,,Osoby”

Uwaga! Ten etap wystepuje wytgcznie, jesli jako kategorie przedsiebiorstwa podano: Przedsiebiorstwo oddelegowuje
pracownikéw do wykonywania pracy (na etapie ,Przedsigbiorstwo i branza”).

Na etapie ,Osoby” podaje sie, jaka osoba lub osoby wykonujg prace w ramach rejestrowanej wiasnie ustugi. Jesli istnieje
konieczno$¢ utworzenia jednej lub kilku oséb, nalezy klikng¢ przycisk ,Utwérz nowg osobe” (zob. ilustracje 11).

Strona 13 z 28



Rejestracja ustug w rejestrze RUT
Instrukcja rejestrowania

sz

VIrk /fndberet

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Ustugi

Wylogowanie »
Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »

FAQ | E-mail I Wsparcie techniczne: +45 78 76 78 40 ?

Data i czas ostatniego zapisu wersji roboczej: 31-01-2019 14:29:25

Przedsiebiorstwa Osoby  Miejsca pracy

Przedsiebiorstwo i brania

Wypeiniono poprawnie

Kto wykonuje prace?

I Osoby

Migjsce i okres wykonywania
pracy

Zatwierdz ustuge

Potwierdzenie

Dodaj osoby, ktdre bedy wykonywac prace.
Dodaj réwniez wiasciciela przedsiebiorstwa, jesli bedzie pracowac w Danii.

Utwarz nows lub wybierz uprzednio utworzong osobe %

Wybierz z listy osobe

Utworz nows osobe
{ Wstecz Dalej >
Kliknij przycisk \Wstecz”, aby przejsc do tylu Kliknij przycisk ,Dalej”, aby przejsc dalej

”

llustracja 11 — Etap ,Osoby

Nalezy poda¢ nastepujgce informacje o tworzonej osobie:

¢ Imie i nazwisko osoby

o Ptec

e  Obywatelstwo

e  Typ i numer dokumentu tozsamosci (np. jesli dokumentem tym jest paszport, to nalezy poda¢ numer paszportu)

e Data urodzenia

e Kraj, w ktérym osoba jest objeta ubezpieczeniem spotecznym

e Informacja, czy osobie wystawiono w kraju pochodzenia zaswiadczenie A1

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz” (zob. ilustracje 12). Jesli ustuge bedzie wykonywata
wiecej niz jedna osoba, nalezy po prostu ponownie klikng¢ przycisk ,Utworz nowg osobe”, aby dodac kolejne osoby.
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Po utworzeniu jednej lub kilku os6b uzytkownik zobaczy nastepujgce menu ekranowe (zob. ilustracje 13):

Wiylogowanie -

sz
v,'rk I Indberet malyik erst@gmail. com

Dansk Deutsch  Polski  English -

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) Erhvervsstyrelsen >

FaD | Emall | Wsparcle technicmes +£5 T8 76 78
5

Usiugi Przedsighiorstwa Osoby Miejsca pracy

Dodaj nowa oscbg

Imiana %

Hazwiske %

Pl ¥
MetezyEna
Kobieta

Dbywatelstwa %

Wybierz sbywatelstwn dla osoby 2 listy

Rodzaj dakumentu identyfBacyjnego &

| Wybierz redza) dokumenty identyTikacy jrego ) |

Duzwelene typy dokumenty tedsamedel o paszpart, wiza lub dewdd asabisty

Dats uradzenia %

&)  kalendarza lub wprawads date urodzenia w fonmacie
frir

Humer tel. kom.
Humer kierunkowy keaju Humer telelonu

Ng. 45 Jedli asaba ta ma byé osoby kantaktows,naledy padad jef numer telefonu kombrkowego

E-rail

Jeili asaba ta ma byd asabs kantaktows, naledy pedad o) adres &-mail

Iabezpieczenie spoleczne

Gdy jest sie objetym zabezpieczeniem spelecznym, znaczy, ze ma sie prawo do swiadczen z zabezpieczenia spolecanego w
danym kraju.

Przy eddelegawaniu do innego kraju UE / ECG na okres do 2 lat mozna zachowac swoje prawa do zabezpieczenia
spolecznege w kraju, w ktérym pracownik normalnie pracuje.

W jakim kraju osoba jest objeta rabezpiecreniem spoleczmym?

Czy zostala wystawione zaswiadcrenie A17 %
Tak

Hie

Zaswisdezenie A1 deklaruje kraj, w kLorymn dans asobs jest abjets zabezpleczeniem spolecanym. Preecyla) wiece] na Lemat
zaberpiecrenia spolecnego w Twojs Furops

Deklaracja (zaswiadczenie) dot. kwalifikacji zawodowych
Cay cheesz prresiad deblaracje dob. kwalilikacji zawodowych?
Tak

Hie

Wiykoriywanie niektoeych Zawackin w Danii wyimaga pesisdania specjaliyeh kwalifikacii. 2 wykazem zawadiw regulowanych matna

sapoznat sie w Ministerstwie Edukacii | Badar Naukowyeh. ()

[ |

KLiknij przyeisk  Anuluj”, aby anulowad Klikni] preyeisk , Zapisz”, aby zaplsad

llustracja 12 — Tworzenie osoby
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-
1]
P4

Wylogowanie »
Vl rk / Indberet Privatkunde 3 (Status 03)

Dansk Deutsch Polski English »

Erhvervsstyrelsen »

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

FaQ | E-mail | Wsparcie techniczne: +45 72 20 00 36 }

Data i czas ostatniego zapisu wersji roboczej: 31-01-2019 14:31:30

Ustugi Przedsiebiorstwa  Osoby  Miejsca pracy

Kto wykonuje prace?

Przedsiebiorstwo i branza

& wypeiono poprawnie
Dodaj osoby, ktare bedg wykonywac prace.

I Osoby Dodaj rowniez wiasciciela przedsiebiorstwa, jesli bedzie pracowac w Danii.

MR ST s TR Utwarz nows lub wybierz uprzednio utworzong osobe %

pracy ‘ ~

Wiybierz z listy osobe
Zatwierdz ustuge

Utworz nows osobe
Potwierdzenie
John Doe
Data rozpoczecia % Data zakonczenia %
[ czy jest to osoba kontaktowa? Edvtuj #* Usun @

e

Kliknij przycisk ,Wstecz”, aby przejsé do tylu Kliknij przycisk ,Dalej”, aby przejsé dalej

llustracja 13 — Dodawanie dat rozpoczecia i zakohczenia dla oséb

Nalezy tu wprowadzi¢ informacje o datach rozpoczecia i zakonczenia wykonywania przez te osobe (te osoby) pracy na
terenie Danii.

3.31 Osoba kontaktowa

Ostatnim krokiem jest podanie, ktéra z utworzonych oséb bedzie osobg kontaktowg dla rejestrowanej wtasnie ustugi.

Osoba kontaktowa musi by¢ w stanie odpowiadaé¢ na pytania wtadz, np. gdzie praca bedzie wykonywana w
nadchodzgcym czasie itd. Przez caty okres $wiadczenia ustugi musi by¢ dostepna jakas osoba kontaktowa. Jesli nie ma
jednej osoby, ktdra moze by¢ kontaktem w catym okresie Swiadczenia ustugi, nalezy wyznaczy¢ i wprowadzi¢ wiele osob
tak, aby z catym okresem powigzana byta jedna lub kilka oséb kontaktowych.

W przypadku oséb wyznaczonych jako kontaktowe nalezy dodatkowo podaé ich numery telefonu i adresy e-mail.
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Uwaga!
Przez caty okres Swiadczenia ustugi musi by¢ dostepna jakas osoba kontaktowa. Okres swiadczenia ustugi podaje sie
na etapie ,Miejsce i okres wykonywania pracy”.

Jesli dla ustugi wyznaczono tylko jedng osobe kontaktowa, to jej daty rozpoczecia i zakoczenia muszg byc¢ takie same,
jak w przypadku ustugi.

Jesli ustuga ma kilka kontaktow, to jedna osoba kontaktowa musi mie¢ t¢ sama date rozpoczecia i jedna te samg date
zakohczenia, co ustuga.

Po utworzeniu wszystkich osob i okresleniu dat rozpoczecia i zakoriczenia ich pracy oraz po wyznaczeniu jednej lub kilku
0so6b kontaktowych, nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej’, aby przej$¢ do przedostatniego etapu — ,Miejsce i okres
wykonywania pracy”.

3.4 Etap ,,Miejsce i okres wykonywania pracy”

Na etapie ,Miejsce i okres wykonywania pracy” podaje sie informacje o tym, gdzie i kiedy bedzie wykonywana praca
(zob. ilustracje 14).
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s Wylogowanie -
malvik.erst@gmail.com
Indberet vik I

Dansk Deutsch Polski English -

Erhvervsstyrelsen >
FAQ | E-mail | Wsparcie techniczne: +45 78 ?1?575

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Data i czas ostatniego zapisu wersji roboczej: 04-02-2019 16:40:14

Ustugi Przedsiebiorstwa Osoby Miejsca pracy

Gdzie bedzie wykonywana praca?

Przedsigbiorstwo i branza

° Wypetniono poprawnie
Dodaj miejsce pracy (jedno lub wigcej)

Osoby Utworz nowe lub wybierz uprzednio utworzone miejsce pracy %

° Wypetniono poprawnie

Wybierz wczesniejsze miejs

o . Wybierz z listy miejsce pracy
I Miejsce i okres

wykonywania pracy
Utwaérz nowe miejsce pracy

Zatwierdz ustuge

Kiedy bedzie wykonywana praca?

Potwierdzenie

Petny okres wykonania ustugi wpisuje si¢ na podstawie tego okresu, jaki wypetnites dla miejsca
pracy. Jezeli w danej ustudze zarejestrowates kilka miejsc pracy, to petny okres wykonywania
ustugi jest wyliczany od najwczesniejszego dnia rozpoczecia pracy, az do ostatniego dnia na

miejcach pracy.

Data rozpoczecia * Data zakonczenia %
Podaj pierwszy dzier pracy przedsigbiorstwa Podaj ostatni dziei pracy przedsiebiorstwa w
w Danii w formacie dd-mm-rrrr@ panii@
Dalej )
Kliknij przycisk ,Wstecz”, aby przejsc do tytu Kliknij przycisk ,Dalej”, aby przejs¢ dalej

llustracja 14 — Etap ,Miejsce i okres wykonywania pracy”

Aby wprowadzi¢ informacje o tym, gdzie praca bedzie wykonywana, nalezy klikng¢ przycisk ,Utworz nowe miejsce
pracy”.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane o miejscu pracy (zob. ilustracje 15):
o Nazwa miejsca pracy
e Adres miejsca pracy

Jesli miejsce pracy nie ma adresu, np. poniewaz praca wykonywana jest na terenach morskich lub jesli adres nie jest
jeszcze zarejestrowany, mozna poda¢ wspotrzedne. Aby podac wspotrzedne, nalezy klikngé na polecenie ,\Wybierz
adres na mapie” (zob. pkt 1 na ilustracji 15), wykonac¢ zblizenie na mapie i zaznaczy¢ miejsce, w ktérym wykonywana
jest praca.
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VIrk } Indberet

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Dodaj nowe miejsce pracy

Hazwa micjsca pracy lub drista %

Wlogowanie

malvik, erst@gmall. com
Dark Deutsch Polski English -

Erhwervsstyrelsen »
Fag | bmad | Weparche vechniczre: +43 78 !:s?l
>

rzedsighiorstwa  Osoby  Miejsca pracy

Adres miejsca pracy &

Ked pocziowy

: LES Kebenhavn
Frederiksberg {

V4

o Pa zwigkszentu proyblizenia na maphe pojawiy sie prawidlowe adresy,

Klikr

llustracja 15 — Tworzenie miejsca pracy

Mozna albo utworzy¢é nowe miejsce pracy albo wybra¢ jedno z istniejgcych (zob. rozdziat 5.3: ,Miejsca pracy”, w ktérym

podane sg informacje dot. wczesniej utworzonych miejsc pracy).

Po wprowadzeniu wymaganych informacji o miejscu pracy nalezy okresli¢ daty rozpoczecia i zakonczenia wykonywania
pracy w utworzonym miejscu oraz liczbe osob, ktére beda tam pracowac (zob. ilustracje 16).

Bardzo istotne jest doktadne okres$lenie okresu, w ktérym prace bedg wykonywane pod poszczegdlnymi adresami.
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i i ?
el Gdzie bedzie wykonywana praca?

° Wypetniono poprawnie
Dodaj miejsce pracy (jedno lub wiecej)

Osoby Utworz nowe lub wybierz uprzednio utworzone miejsce pracy %

° Wypetniono poprawnie

Wybierz wczesniejsze miejsce pracy

o ) Wybierz z listy miejsce pracy
I Miejsce i okres

wykonywania pracy ) w
Utworz nowe miejsce pracy

Zatwierdz ustuge

Miejsca pracy

Data rozpoczecia Data zakonczenia
Potwierdzenie Miejsce pracy * * Liczba osob%

Test # Edytuj
Store Kongensgade 6, 1264 Kebenhavn K ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ W Usun

Kiedy bedzie wykonywana praca?

Petny okres wykonania ustugi wpisuje sie na podstawie tego okresu, jaki wypetnites dla miejsca
pracy. Jezeli w danej ustudze zarejestrowates kilka miejsc pracy, to petny okres wykonywania
ustugi jest wyliczany od najwczesniejszego dnia rozpoczecia pracy, az do ostatniego dnia na
miejcach pracy.

Data rozpoczecia % Data zakonczenia %
Podaj pierwszy dzien pracy przedsiebiorstwa Podaj ostatni dzien pracy przedsiebiorstwa w
w Danii w formacie dd—mm—rrrro Dam’io
Dalej >
Kliknij przycisk ,,Wstecz”, aby przejs¢ do tytu Kliknij przycisk ,Dalej”, aby przejs¢ dalej

llustracja 16 — Podanie dat rozpoczecia i zakoriczenia prac w danym miejscu
Z jedng ustugg mozna powigzaé¢ wiecej, niz jedno miejsce pracy, jesli ustuga jest Swiadczona w réznych miejscach.

Jesli ustuga jest wykonywana w kilku miejscach pracy, kolejne miejsca mozna utworzy¢ klikajgc na przycisk ,Utwérz
nowe miejsce pracy”.

Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl etapu ,Miejsce i okres wykonywania pracy”, nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej”,
aby przejs¢ do etapu zatwierdzania wprowadzonych informacji o ustudze.

Jesli po kliknieciu przycisku ,Dalej” pojawi sie komunikat przedstawiony na ilustracji 17, to znaczy, ze daty rozpoczecia i
zakonczenia podane dla 0s6b nie pokrywajg sie z datami podanymi dla ustugi. W takiej sytuaciji nalezy klikngé na etap
,Osoby”, aby sprawdzi¢, czy daty rozpoczecia i zakonczenia podane dla osoby kontaktowej (lub oséb kontaktowych) sg
poprawne.
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Przedsiebiorstwo i branza

° Wypelniono poprawnie

Osoby

€) Nie wypetniono poprawnie

Miejsce i okres
wykonywania pracy

° Wypelniono poprawnie
I Zatwierdz ustuge

Potwierdzenie

llustracja 17 — Status poprawnego ukonczenia poszczegolnych etapow

3.5 Zatwierdzenie ustugi

Na zaktadce ,Zatwierdz ustuge” mozna zapoznac si¢ z zestawieniem wprowadzonych danych (zob. ilustracje 18). Mozna
tu takze poprawi¢ informacje podane na poszczegdlnych etapach. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Edytuj” z prawej
strony.
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v‘iurk I Indberet

Witogawanie -
matvik erst@gmail com

Davk Deutsch Polski  English -

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) Erhvervsstyrelsen »

Przedsigbiorstwo | brania

@ Wypeiniona poprawnie

Osoby
B Wipcircona popeamric

Mbejsce | okres
wykonywania pracy
° Wypeirsono paprammie

Latwierds ustuge

Potwierdzenis

FAQ | Emad | Weparche technicane: -nn::‘r.n

Data i czas astatnbego zaphu wersji robocze]: 04-02-2019 15:57:11

Przedsigbiorstwa  Osoby  Miejsca pracy

Zatwierdz wprowadzone dane

Przedsigbiorstwo i branza

Przedsigbiorstwo

Numer RUT: ROO16037 Humer identyfikacyjny VAT: Nie podan

Mazwa prredilgblarstwa: Tet Miejice rejestracii jako podatnik VAT: Hie padana

Adres: Testvej 4, 4534 Test Humer rejestracii: Nie podans

Kraj: Gwatemsla Miejsce rejestracji: Nie podanc

Humer telefonu: +00 45645646 Humer CVR f SE: Nie podara

E-mail: test@noreply.dk Kod klasyfikacji dzistalnoici gospodarczej: 01.19 -
Upsawy rolne inne nit wislolelnie, pozostsle

Rodza) Flrma drila] Fakty zalotenie w kraju; Nie, przedsigblarstwe

pracownikin nile jest fakiyernie zatotone

Zleceniodawea:
Typ: Dsoba prywatna

Kod klasyfikacji dzialalnosel gospodarcze) dla te] ustugl

Kod klasyfikacji dziatalnodci gospodarczej: 001.13 - Uprawa warzyw, wiaczajac melony, oraz uprawa redlin
worzeniowych | rodlin bulwiastych

o
Osoby

Mazwa : John Doe

Pled : Mgteryma Kraj : Polska

Identyfikac]s Paszpart (S4401801000) Dats urodzenta: 12-06-1548

Kraj zabezpbeczenia spolecznego: Polika Zaswiadczenie A1 Wystawione
Bolumentacis: Nie Watepns deblarac]s zlozana: Mie
Dats rozpoczeeia: 04-02-2019 Data zakofczenia; 04.02-201%

Osoby kentaktowe
Hazwa : John Doe

Humer tel, kom,; «00 234803178 Kontakt od; (4-02-200%

E-mail: malvik_erst @gmail com Kontakt do: (4-02-201%

Miejsce | okres wykonywania prac -
) v pracy Edytuj

Miejsca pracy

Hazwa: Test Adres: Store Korgensgade 6, 1264 Kabenbhamn K

Data rozpoczeeia: 04-02-2019 Data zakonczenia; (4-02-201%

Licxba oubb: 1

Lyczny okres wykonywania ustugl
Dats rozpoczecia: 04-02-2019 Data zakohczenda: 04-02-201%

Potwlerdzam, 2e podane dane 13 poprawne % °

llustracja 18 — Zestawienie danych o ustudze

2. Aby mozliwe bylo przestanie rejestracji ustugi, nalezy sprawdzi¢, czy wprowadzone informacje sg poprawne, a
nastepnie potwierdzi¢ je kliknieciem przycisku ,Zatwierdz”.

3.6 Potwierdzenie

Po kliknigciu przycisku ,Zatwierdz” uzytkownik zobaczy strone z informacja, ze ustuga zostata zarejestrowana i ze
potwierdzenie tej rejestracji zostato przestane na jego adres e-mail (zob. ilustracje 19).
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Na stronie tej jest takze mozliwos¢ podania innego adresu poczty elektronicznej, na ktory réwniez ma zostaé wystane
potwierdzenie (zob. pkt 2 na ilustracji 19). Z tej mozliwosci czesto korzystajg przedsiebiorstwa lub osoby, ktére rejestrujg
ustugi w imieniu innych przedsiebiorstw. Istnieje takze mozliwo$¢ przestania potwierdzenia rejestracji bezposrednio do
zleceniodawcy, jako dowdd rejestracii.

iz Wylogowanie -
Vlrk I Indberet malvik erst@gmail.com

Darsk Deutsch  Polski  English -
Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) Erhvervsstyrelsen »

Fag | Eemad | wapancie technicane: +43 78 76 78
ne

Ustugi Prz

Potwierdzenie

@ e zostas w Rele s o h
rejestrac)i wyslaliry poczty eleklronicang na adres: malvik, erst@gmail.com

e

Aby matliwe byls wySwietlenie potwierdzenia, zainstalowany mist byé czytnik plikdw POF.
Programem tege typu do pobrania za darmo jest np. Adobe Reader.

W razie kontroli lub inspekcii na miejiscu pracy naledy na tadanie przedstawic niniejsze
potwierdzenie. Rowniez dunski zleceniodawea jest uprawniony do 2apoznania sig z
potwierdzeniem celem upewnienia s, 2¢ Zagraniczne prredsighiorstwo jest zarejestrowans w
RUT. Aby uzyskac informacje dla zagranicznych prredsighiorstw w Danii, przejdi do serwisu

Busingss in Denmark.

Howo utworzony fundusz ma za zadanie udziclanie pomocy cddelegowanym pracownikom w
odzyskiwaniu naleznych wyplat, w przypadiu gdy pracodawca ich nie wyplaca.

Fundusz nazywa si¢ Fundusz Rynku Pracy dla Oddelegowanych Pracownikiw, | Fundusz bgdrie
pokrywal roszczenia pracownikow w priypadkach, gdy te roszczenia placowe 53 ustalone praez
duriski rynek pracy

Wszyscy pracodawcy, ktorzy majy zatrudnionych pracownikow po 1 lipca 2016 r., bgda placid
skiadki do Funduszu. W 2016 r. oplata bgdrie wynosila 11,30 DKK za kazdego pracownika
zatrudnionego na painy etat, zatrudnionego przez pracodawce w Danil. Oplata zostanie
pobrana po raz plerwszy = poczatkiem 2017 roku. Dodatkowe informacje o Funduszu, i o
ddelegowane] ity robocze], Znajdziesz na

Przeslij potwierdzenie dale]

Jeili chcesz przestad potwierdzenie dale), wprowadz ponize] adresy e-mail adresatow. Jesli
cheesz wystad wiadomodd do kilku adresatow, wprowad: ich adresy e-mail oddzielajac je
przecinkami lub Srednik Razem 2 potw! motess prresiad krdtky wiadomeds od
siebie.

Adrezy e-mail feddziclone mabkami , ub 1)

Wiadomoid

Wyilij potwierdzenie °

Przejdi do . Moich usiug™

llustracja 19 — Strona potwierdzenia

1. Potwierdzenie mozna takze pobra¢ w formie dokumentu PDF. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Zobacz
potwierdzenie” (zob. llustracja 20 — Fragment pokwitowania w formacie PDF).

2. Tutaj mozna podac jeden lub kilka adreséw poczty elektronicznej, na ktére ma by¢ wystane potwierdzenie.
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Wyslij potwierdzenie”.

3. Klikniecie przycisku ,Przejdz do ,Moich ustug™ przenosi uzytkownika z powrotem na strone zestawienia, na
ktérej mozna sprawdzi¢ wszystkie utworzone ustugi (zob. ilustracje 6).
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— —e—
ERHVERVSSTYRELSEN

Potwierdzenie rejestracji usugi zagranicznej
Duski Urzd ds. Dziaalnoci Gospodarczej potwierdza, e ponisza usuga jest zarejestrowana w Rejestrze Usugodawcéw Zagranicznych.
Pokwitowanie naley okazywa na dane. Stanowi ono potwierdzenie udzielonych przez przedsibiorstwo informacji na temat delegowanych
pracownikéw .

Rejestracja usugi: 04-02-2019 16:14

Ostatnia aktualizacja usugi: 04-02-2019 16:14

PRZEDSIBIORSTWO

Numer RUT: R0016037 Numer identyfikacyjny VAT: Nie podano

Nazwa przedsibiorstwa: Test Miejsce rejestracji jako podatnik VAT: Nie podano

Adres: Testvej 4, 4534 Test Numer rejestracji: Nie podano

Kraj: Gwatemala Miejsce rejestracji: Nie podano

Numer telefonu: +00 45645646 Numer CVR / SE: Nie podano

E-mail: test@noreply.dk Kod klasyfikacji dziaalnoci gospodarczej 01.19 - Uprawy rolne
inne ni wieloletnie, pozostae

Rodzaj przedsibiorstwa: Firma zatrudniajca pracownikow Faktyczne zaoenie w kraju: Nie, przedsibiorstwo nie jest
faktycznie zaoone

ZLECENIODAWCA:

Typ: Osoba prywatna
llustracja 20 — Fragment pokwitowania w formacie PDF

4 Modyfikowanie i usuwanie zarejestrowanej ustugi

4.1 Modyfikowanie zarejestrowanej ustugi

Istnieje mozliwos¢ modyfikacji danych zaréwno przysziej, jak i aktywnej ustugi. Jesli ustuga ma status zakonczonej, to
zmieni¢ mozna tylko zleceniodawce.

Zmiany do zarejestrowanej ustugi nalezy wprowadza¢ najpdzniej pierwszego dnia roboczego po zajsciu zmiany. Mozna
zmodyfikowaé nastepujgce dane dotyczace ustugi:

e Zmiana okresu dla osoby — zmodyfikowa¢ mozna daty rozpoczecia i zakonczenia dla zarejestrowanych oséb, w
tym oséb kontaktowych

e Zmiana okresu dla miejsca pracy — zmodyfikowaé¢ mozna daty rozpoczecia i zakonczenia dla zarejestrowanych
miejsc pracy

¢ Dodanie lub usuniecie zarejestrowanych osdb, w tym oséb kontaktowych powigzanych z dang ustugg Nalezy
przy tym pamietac o zaktualizowaniu liczby oséb powigzanych z danym miejscem pracy. Robi sie to w etapie
,Miejsce i okres wykonywania pracy”.

e Zleceniodawca

Uwaga! Modyfikujgc okres dla osoby lub miejsca pracy nalezy upewniac¢ sie, ze nowe daty rozpoczecia i zakonczenia
dla osoby pokrywajg sie z tymi datami dla miejsca pracy, i odwrotnie.

To samo dotyczy modyfikacji dat rozpoczecia i zakonczenia dla osoby kontaktowej. Jesli osoba kontaktowa jest tylko
jedna, to jej daty rozpoczecia i zakonczenia muszg pokrywacé sie z tymi datami dla ustugi. Jesli ustuga ma kilka
kontaktéw, to jedna osoba kontaktowa musi mie¢ te samg date rozpoczecia i jedna te samg date zakoriczenia, co cata
ustuga.

Aby wprowadzi¢ zmiany do ustugi, nalezy zalogowac sie do rejestru RUT jako ten sam uzytkownik, ktory zarejestrowat
dang ustuge. Nastepnie na stronie gtéwnej ,Moje ustugi” nalezy wybrac¢ ustuge, ktéra ma zosta¢ zmodyfikowana, i klikng¢
przycisk ,Edytuj’. Po wprowadzeniu zmian nalezy klikng¢ przycisk ,Zapisz”.
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Po modyfikacji danych ustugi uzytkownik nie otrzymuje potwierdzenia zmian. Zmiany mozna jednak zobaczy¢ na stronie
z zestawieniem danych ustugi, dostepnej po kliknieciu polecenia ,Pokaz” w sekcji ,Moje ustugi”.

4.2 Usuwanie zarejestrowanej ustugi

Po zatwierdzeniu ustugi i otrzymaniu potwierdzenia nie mozna juz usung¢ zarejestrowanej ustugi.

5 Kartoteka przedsiebiorstw, oséb i miejsc pracy

W niniejszym rozdziale oméwiona jest zawartos¢ zaktadek ,Przedsigbiorstwa”, ,Osoby” oraz ,Miejsca pracy”. Pod tymi
trzeba zaktadkami mozna zarzgdza¢ wczesniej utworzonymi przedsigbiorstwami, osobami i miejscami pracy, jak rowniez
tworzy¢ nowe.

Z utworzonych przedsiebiorstw, os6b i miejsc pracy mozna nastepnie korzysta¢ przy rejestracji ustug. Oznacza to, ze te
trzy zaktadki mozna traktowac jako kartoteke. Mozna z nich korzysta¢, aby uzyska¢ orientacje w przedsigbiorstwach,
osobach i miejscach pracy dodanych do rejestru RUT podczas rejestrowania ustug.

Pod odpowiednimi zaktadkami mozna takze dodawa¢ nowe przedsigbiorstwa, osoby i miejsca pracy, a nastepnie
korzystac z nich przy rejestrowaniu nowych ustug.

Uwaga!
Samo dodanie przedsiebiorstw, 0séb i miejsc pracy pod tymi zakladkami nie stanowi rejestracji ustugi! Ustugi mozna
rejestrowac wytgcznie na zaktadce ,Ustugi”.

5.1 Przedsiebiorstwa

Pod zaktadka ,Przedsigbiorstwa” mozna zobaczy¢ liste swoich dodanych do RUT przedsiebiorstw wykonujacych prace
na terenie Danii, zarzgdzac¢ nimi, jak réwniez tworzy¢ nowe przedsigbiorstwa. Utatwia to orientacje uzytkownikom, ktorzy
majg duzo przedsiebiorstw zarejestrowanych w RUT (zob. ilustracje 21).

.
e
.

Y Wylogowanie -
v, rk Indberet malvik.erst@gmail.com

Dansk Deutsch Polski English »

Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT) EFVErVSSTrelsen >
FAQ | E-mail | Wsparcie techniczne: +45 78 7&7?

Ustugi Przedsigbiorstwa Osoby Miejsca pracy

Przedsiebiorstwa

Mozesz dodac przedsigbiorstwa potrzebne do rejestracji ustugi. Dodane przedsigbiorstwa pojawia si¢ na ponizszej liscie. Dane
dodanych przedsiebiorstw mozna na biezaco edytowac. W tym celu nalezy kliknac tacze ,,Edytuj”. Jesli dane przedsiebiorstwo

nie jest powigzane z aktywna ustuga, mozna je usunac z listy. W tym celu nalezy kliknac tacze ,,Usun”.
o

Moje przedsiebiorstwa @
Q
Przeglad
Ostatnia zmiana Numer RUT Przedsiebiorstwo Kraj

04-02-2019 16:19 Test 2 Wlochy # Edytuj o
Rodzaj przedsiebiorstwa: Firma zatrudniajaca pracownikéw @ Usun

04-02-2019 16:18 RO016116 Test Szwecja # Edytuj
Rodzaj przedsigbiorstwa: Firma zatrudniajaca pracownikow @ Usun

llustracja 21 — Zestawienie przedsigbiorstw
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1. Klikniecie przycisku ,Utwérz nowe przedsiebiorstwo” powoduje przekierowanie uzytkownika na strone, na ktérej
mozna doda¢ nowe przedsiebiorstwo (sposdb dodawania nowych przedsiebiorstw i wymagane przy tym
informacje oméwione sg w rozdziale 3.2, etap ,Przedsiebiorstwo i branza”). Z utworzonego przedsiebiorstwa
mozna nastepnie korzystac przy rejestracji ustug (na zaktadce ,Ustugi”). Samo dodanie przedsigbiorstwa na tej
zaktadce nie jest rownoznaczne z zarejestrowaniem ustugi.

2. W sekcji ,Moje przedsigbiorstwa” mozna wyszukiwa¢ utworzone przedsigbiorstwa i zarzgdza¢ nimi.
W zestawieniu pokazywane sg wybrane dane na temat przedsigbiorstwa takie jak: data ostatnich
wprowadzonych zmian, nr RUT przedsiebiorstwa, jego nazwa oraz kraj jego rejestraciji.

Uwaga!

Numer RUT jest nadawany dopiero po zarejestrowaniu ustugi powigzanej z danym przedsiebiorstwem. Jak

widac¢ na ilustracji 21, przedsiebiorstwo ,Test 2” nie ma numeru RUT, natomiast przedsiebiorstwo ,Test” ma.
Woynika to z faktu, ze przedsiebiorstwo ,Test 2” nie zarejestrowato jeszcze zadnej ustug, a przedsigbiorstwo
»1est” zrobito to. Zarejestrowane ustugi sg widoczne na zaktadce ,Ustugi”.

3. Istnieje mozliwos$¢ poprawienia danych przedsigbiorstwa, na przyktad gdy przedsiebiorstwo zmienia nazwe lub
uzyskuje nowe dane kontaktowe. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Edytuj”.

4. Przedsiebiorstwa mozna takze usuwac, pod warunkiem Ze nie sg jeszcze powigzane z zarejestrowang ustuga.
W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Usun”.

5.2 Osoby

Pod zakiadkg ,Osoby” mozna zobaczy¢ liste swoich dodanych oséb wykonujgcych prace na terenie Danii, zarzadzac
nimi, jak réwniez dodawa¢ nowe osoby. Utatwia to orientacje uzytkownikom, ktérzy majg duzo oséb w RUT (zob.
ilustracje 22).

.
s Wylogowanie »
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Ustugi Przedsiebiorstwa  Osoby  Migjsca pracy

Osoby

Mozesz dodac osoby potrzebne do rejestracji ustugi. Dodane osoby pojawia sie na ponizszej liscie. Dane dodanych oséb moina na biezaco
edytowac. W tym celu nalezy klikngc tacze ,Edytuj”. Jesli dana osoba nie jest powigzana z zadng z aktywnych ustug, moina jg usungc z listy. W
tym celu nalezy klikngé tacze ,Usun”. W razie kontroli lub inspekeji namiejscu pracy osoby te muszg byc w stanie sie wylegitymowac.

-

Osoby powigzane @

Q
Przeglad
Ostatnia zmiana v Imie i nazwisko Data urodzenia Dokumenty
31-01-2019 14:34 John Doe 01-01-1970 Nie powigzano zadnych dokumentow % Eldﬂ [ 2]
sun

llustracja 22 — Zestawienie oséb

1. Klikniecie przycisku ,Utwdrz nowa osobe” powoduje przekierowanie uzytkownika na strone, na ktdrej mozna
doda¢ nowg osobe (sposéb dodawania nowych oséb i wymagane przy tym informacje oméwione sg w rozdziale
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3.3, etap ,Osoby”). Z utworzonej osoby mozna nastepnie korzysta¢ przy rejestracji ustug (na zaktadce ,Ustugi”).
Samo dodanie osoby na tej zaktadce nie jest rownoznaczne z zarejestrowaniem ustugi.

2. W sekgji ,Moje osoby” mozna wyszukiwa¢ utworzone osoby i zarzgdza¢ nimi. W zestawieniu pokazywane sa
wybrane dane na temat osoby takie jak: data ostatnich wprowadzonych zmian, imi¢ i nazwisko osoby, jej data
urodzenia i ew. dokumenty powigzane z rejestracjg tej osoby.

3. Istnieje mozliwo$¢ poprawienia danych osoby, na przyktad gdy zmieniaja sie jej dane kontaktowe. W tym celu
nalezy klikng¢ przycisk ,Edytuj”.

4. Osoby mozna takze usuwadé, pod warunkiem ze nie sg jeszcze powigzane z zarejestrowang ustugg. W tym celu
nalezy klikngé¢ przycisk ,Usun”.

5.3 Miejsca pracy

Pod zakiadkg ,Miejsca pracy” mozna zobaczy¢ liste swoich dodanych miejsc pracy, w ktorych swiadczone sg ustugi na
terenie Danii, zarzadza¢ nimi, jak réwniez dodawa¢ nowe. Utatwia to orientacje uzytkownikom, ktérzy majg duzo miejsc
pracy zarejestrowanych w RUT (zob. ilustracje 23).

'.E.' Wylogowanie »
V'rk Indberet malvik.erst@gmail.com

Dansk Deutsch Polski English »
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Rejestr Ustugodawcow Zagranicznych (RUT)

Ustugi Przedsiebiorstwa QOsoby Miejsca pracy

Miejsca pracy

Mozesz dodac miejsca pracy potrzebne do rejestracji ustugi. Dodane miejsca pracy pojawia sie na ponizszej liscie. Dane
dodanych miejsc pracy mozna na biezaco edytowac. W tym celu nalezy klikna¢ tacze ,,Edytuj”. Jesli dane miejsce pracy nie jest

powiazane z aktywna ustuga, mozna je usunac z listy. W tym celu nalezy kliknac tacze ,,Usun”
o

Miejsca pracy @

Q
Przeglad
Ostatnia zmiana v Nazwa Adres
04-02-2019 16:32 Test Store Kongensgade 40, 1264 Kebenhavn K Of‘ Edytuj

llustracja 23 — Zestawienie miejsc pracy

1. Klikniecie przycisku ,Utwérz nowe miejsce pracy” powoduje przekierowanie uzytkownika na strong, na kiorej
mozna doda¢ nowe miejsce pracy (sposéb dodawania nowych miejsc pracy i wymagane przy tym informacije
omowione sg w rozdziale 3.4. ,Miejsce i okres wykonywania pracy”). Z utworzonego miejsca pracy mozna
nastepnie korzysta¢ przy rejestracji ustug (na zaktadce ,Ustugi”). Samo dodanie miejsca pracy na tej zaktadce
nie jest rownoznaczne z zarejestrowaniem ustugi.

2. W sekcji ,Moje miejsca pracy” mozna wyszukiwac utworzone miejsca i zarzadzac nimi. W zestawieniu
pokazywane sg wybrane dane na temat miejsca pracy takie jak: data ostatnich wprowadzonych zmian, nazwa
miejsca pracy i jego adres.
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3. Istnieje mozliwos¢ poprawienia danych miejsca pracy, na przyktad zmiany jego nazwy. W tym celu nalezy

klikng¢ przycisk ,Edytuj”.

4. Miejsca pracy mozna takze usuwaé, pod warunkiem ze nie sg jeszcze powigzane z zarejestrowang ustugg. W
tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Usun”.
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