PENSAB

Denne vejledning giver dig en reekke generelle tips og tricks, som du med fordel kan bruge, nar du
arbejder i PENSAB.

Bemaerk at PENSAB kan kgre i forskellige webbrowsere. Du kan veelge at bruge PENSAB i enten
Internet Explorer 8+, Chrome, Firefox eller Safari.

Brug af lister i PENSAB

For de fleste lister i PENSAB, hvor du skal veelge en veerdi, geelder det, at du kan fa alle muligheder
vist, et udsnit eller preecis det du skal bruge.

Hvis du indseetter * (stjerne) i en liste (fx Status (AKKO), vil du altid fa vist alle muligheder i listen,
hvor du sa kan veelge den du skal bruge.

Du kan ogsa blot skrive de farste bogstaver af et navn eller en kode, sa vil systemet vise de
muligheder i listen, som passer til det du har skrevet.

Dette er generelt for de fleste lister i PENSAB. Eksemplerne, som er vist her, er fra vinduet med
avanceret sggning.

Indtast * (stjerne): Indtast en kode —eller en del heraf:

Status (AKKO] Status (AKED)

| = |
; 17 Ldstationering -~
i 15 Tienestefri m. lgnancien.

16 Tienestefri u. l@nancien,
00 Aktiv Indtast navn — eller dele heraf:

13 Pensioneret
14 Fratridt/ophart

11 Suspension : e
12 Barselsorlov med haly l2n 15 Tienestefri m. lgnancien.
10 Waernepligtig 16 Tienestefri u, lgnancien.

30 Orlov med lan 12 Barselsorlov med haly lsn
30 Orloy med lan
32 Barselsorlov uden lan

M 31 Barselsorlov med lgn
71 Efterlan med optjening

Status (AKKO)

32 Barselsorloy uden lzn

31 Barselsarlov med lzn

70 Hyilende medlerm med opt.,
71 Efterlgn med optjening

72 Hyilende medlern uden optj
73 Owverfart periode

74 Lnnlvst nerinds
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Bemeerk, at hvis en liste ser ud som nedenstaende, sa klikker man blot pa pilen for at se
valgmuligheder:

Hjeelpetekster

Til neesten alle felter i PENSAB er der korte hjeelpetekster, som kan give dig viden om det enkelte
felts anvendelse og baggrund.

De felter, som har hjeelpetekster, er markeret med et spzrgsmélstegn@, og du skal blot holde
musen henover spargsmalstegnet eller klikke pa det for at fa vist hjeelpeteksten. Der kan ogsa
veere links i hjeelpeteksten, som ved klik abner et nyt vindue med hjemmesiden, som linket
omhandler. Nar du igen fijerner musen fra hjaelpeteksten, forsvinder den igen.

: : Tildelt skalatrin -
} TJeneStemandsoplysnmger Et "tildelt skalatrin” er et skalatrin, der er lgsrevet fra (ALT+1)
det skalatrin/lgntrin, jenestemanden lgnnes efter.

2 ] Har en tjenestemand et "tildelt skalatrin”, er det dette
- Penoder skalatrin, tjenestemandens pension skal beregnes (ALT+2)
efter. "Tidelt skalatrin” bruges fx ndr en tjenestemand
har indgdet aftale om en retrateordning, der
: medfarer en lgnmazssig nedgang, men hvor retten til
SUPD|erende Oplysnlnger at f3 tjenestemandspensionen bereanet efter det (ALT+3)
hidtidige, hgjere skalatrin er bevaret. "Tidelt skalatrin”
anvendes 0gs3 for ansatte med ret til
tjenestemandspension, der er overgdet til AC-
ansaettelse eller til ny lgn.

Tildelt skalatrin
Pligtig afgangsalder K-tilleg
Flyvelederberegningskode Refusionskommune
Tidligste fratraedelsesalder Dgdsdato

Viser EAUNNG perioder pr. side ‘ Forrige | 1 | 2 | Neeste
| Periode | Virksormhed

1.01.2016
Personalekategori

Alle lsnmodtagere tihgrer en personalekategori.
Stilling INGENRECLESCIPE @M Hviken personalekategori en jenestemand harer Tinisteriet (1003388485)
under er bestemt. af Isnmodtagerens overenskomst
Lenramme 80 (@M cler den aftale tienestemanden er ansat efter. Tinisteriets (7110110)
Begrebet gdr ogs3 under navnet pkat.
yrseoey me e ninisteriets Departement (6306001) (?)

Personalekategori  Tjenestemazend (201) Q

Senior beskzeft.grad Registreringsdato 01.02.2012

Andringsindikator Seneste rettelsesdato
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Sortering af kolonner

Resultatlister i PENSAB har altid flere kolonner. Som udgangspunkt er de sorteret ud fra den fgrste
kolonne i listen, fx CPR-nummer. Sommetider kan det vaere relevant at sortere efter en anden
kolonne.

Du kan nemt eendre sorteringen, sa den passer til dit eget formal. Det gar du ved at klikke pa de
sma pile, som kommer frem, nar du holder musen henover overskriften pa kolonnen. Klikker du en
gang til, sorteres de modsat orden uanset om det er tal eller bogstaver.

Klikkes der pa pilene ved "fornavn” , vil listen blive sorteret efter fornavnene i alfabetisk orden.

7 resultater

CPR-nurmmer

Bemaerk dog, at sorteringen ikke huskes fra gang til gang.

Udskriv og gem pdf

Det er muligt at udskrive og gemme oplysninger fra PENSAB. Det gar du ved at klikke pa
Udskriv 0og gem [E)

. Derefter abner et pdf-dokument, som du kan veelge at printe eller gemme
pa din PC.

"Udskriv og gem” er tilgaengelig i falgende vinduer:
. Tienestemandens oplysninger: Tip: Her udskrives det, som du kan ses pa din skaerm. Hvis

boksene og perioderne er foldet ud, kommer oplysningerne med pa udskriften, ellers gar de
ikke. Saledes kan du selv bestemme, hvor meget information pdf-dokumentet skal vise.

. Beregn pension: De pensionsberegninger, som du beregner for tienestemanden, kan
du veelge at printe ud eller gemme pa din PC.

. Kontrol: De indberetninger som er valgt i din visning pa skeermen, kan du veelge at fa printet
ud eller gemme pa din PC.
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