Sadan giver du erhvervsfuldmagt til AUB’s
webservices til Skoleophold, Kostophold og EGU

Brugeradministrationslgsningen i NemLog-in gar det muligt for en skole eller institution
at give en erhvervsfuldmagt til en virksomhed (leverander), sa denne kan indberette
oplysninger til AUB pa skolens eller institutionens vegne. Fuldmagtsgiver
(skolen/institutionen) skal have en NemID-medarbejdersignatur for at oprette en
fuldmagt pa Virk.dk.

Oprettelse af erhvervsfuldmagt

| fglgende vejledning kan du se, hvordan du giver fx din leverandgr af et
studieadministrativt system (virksomhed B) rettigheder til at indberette oplysninger om
skoleophold, kostophold og/eller EGU via AUB’s webservices pa din skoles eller
institutions (virksomhed A) vegne.

Pa de fglgende sider optreeder "Virksomhed (Afgiver)” som virksomhed A, der giver en
fuldmagt til "Virksomhed (Modtager)”, virksomhed B.
Sadan giver virksomhed A en erhvervsfuldmagt til virksomhed B:

1. Administratoren for virksomhed A logger ind pa Virk.dk med en NemID-
medarbejdersignatur

2. Veelg "Brugeradministration”

3. Veelg "NemLog-in/Brugeradministration”

4. Veelg "Fuldmagter” i venstremenuen

Hjmlp Sprog: Dansk English  UDK:Ivar Boye - IB

Virksomhed (Afgiver) ICVR-MM: 123456789 Afslut bregersdministration >
Du er logget ind med rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerne
Min profil
Mer kan du:
Organisationsprofil
e i « Vediigehoide din og andres profil
T et * Tidele rettigheder ti dig selv og andre

+ Tidele rollerne Administrator for organisationen og Administrator for brugerne til andre
« Vedligeholde organisationens oplysninger | Nemiog-ins brugeradministration

Fuldmagter
- + Oprette grupper o9 administrére brugerme i gruppeme

Give Erhvervsfiddmagt
Avanceret P > o

Mangler du/l rettigheder?

+ Valg menupunktet Brugeroversigt i menuen
« Valg brugeren ved at kiikke pd navnet,
« Valg Tildel rettigheder under: Los opgaver.

Det er vigtigt, at du holder din profil cpdateret.



5. Under "Lgs opgaver” skal du veelge "Opret erhvervsfuldmagt”.

Hiem # Fuldmagter

Min profil
Organisationsprofil

Brugeroversigt

Avanceret

Les opgaver

Giv fuldmagt
Opret erhvervsfuldmagt

Opret erhvervsfuldmagt pa
pErsonniveau

Anmod om erhvervsfuldmagt
Anmod om erhvervsfuldmagt
Handtér fuldmagter

Opret fuldmagtsgruppe



6. Angiv CVR-nummer pa den virksomhed (f.eks. leverandgren af det
studieadministrative system), der skal have fuldmagten, og tryk pa "Hent data”.
Giv fuldmagten et sigende navn og evt. en beskrivelse.

Tryk pa "Tildel rettigheder”.

Hjeln Sprog: Dansk English  UDK:lvar Boye - IB

Virksomhed (Afgweﬂ k‘ : 3 123456789 Afzlut brugersdministration >

T fuldmamer ® Opret evenvEudmgt Her indszettes CVR-nr. pd den virksomhed

Hin prafil s podiaonr der afgives fuldmagt fil (Teks.
Inétast CVR-nummer for den virksomhed, som du vil give srvervafuldmage . | |EVETanderen af det studieadministrative

Organisatisnsprofil CWR-nummer * system
OG7654321 | * Hent data l\a"’ll‘kSﬂlﬂhed B (Modtager) |

Brugersversigt

: | Stamdata for fuldmagten
R ——

Fuldmagtens navn * anisationsnavn Troe (B)
Avanceret Fuldmagt til beverandor Virksomhed (Afgiver) Erhwervsfuldmagt
Begkrivelis mg . CWR-nummer Erhvervsfuldmagt grvet til @
parg W ariscler § i | gRTREasaT

indrappartars oplysning bl ALG |\a"'|rksm1hed B (Modtager) |

Pulimagton goider for ‘Organigationsnavn’ er den
WVirksomhed (Afgiver) virksomhed der afgiver virksomhed og
‘Erhwvervsfuldmagt givet til' er den
virksomhed som har faet fuldmagten
Fuldmagtens rettigheder (f.eks. leverandaren af det
studieadministrative system

Rettighed = Beskrivelse

Listen er kom.

Tildel rettigheder

Fuldmagten skal geelde for
Fuldmagten kan begrenses, si den gelder for en enkelt P-enhed eller SE.nummer

@ Hele onganisationen Virksomhed (Afgiver)

P-Enbed aelg P-Enhed ~|

SE-nummer [v=lg SE-nummar |




7. Under "Uddannelse og praver”: Seet kryds i "Ret til at indberette oplysninger om
skoleophold til AUB” og/eller "Ret til at indberette oplysninger om kost- og
logiophold til AUB” og/eller "Indberet oplysninger om virksomhedspraktik under
EGU”. Tryk "Tildel”.

Virksomhed (Afgiver) kvnm 123456789 | Afsiut brogeradministration >
Hyem > Fuldmagter ¥ Fuldmagt til leverandor = Tdknyt rettigheder til brugergruppe
Hin ol Tildel ny rettighed
oS - Rettigheder vis: SR wategor =S Liste
Brugeroversigt
[ ] Arbejdsulykke og tilsyn  Her finder du rettigheder til EASY, OnlineAt m.m. +
|| Byggeri og anleg :er finder du blandt andet mmeheder o +
Avanceret ) 9 gsportalen og B
Data og statistik Her finder du rettigheder til at ad ere energidata og data for
2 Sogecaceswer = s udsatte grupper samt indberette I¢n o9 ffavccszgmgq +
> Rettighader
KOMBIT Her finder du rettigheder til Beskedfordeleren, St y ne
> Hindtér Brugerforespargsel = FUs b +
L] Milje Her finder du remghedev til at administrere vand- og affaldsdata, +
miljogodkend
7] Personale og skonomi Her finder du rettigheder til at ad e fenepenge, barsel, +
refusion, pensicn m.m.
[] Plandata Her finder du rettigheder til at lase og indberette plandata +
[ ] Transport mrﬁnderdu igheder vedr. karetgjsdok ion, trai vice 4

[] uddannelse q@m m rettigheder til AUB-indberetninger, VEU-kurser, +

kereprovebooking

[ ] Bvrige Her finder du blandt andet Basispakke, undtageisesregister m.m. +

<Tibage | Tildel



NemlLog-in/ Brugeradministratibn

Virksomhed (Afgiver)

¥ Nadmegter > Fuldmagt bl loverander

Wem B Trayt rettigheder 1) brugergnppe
Tildet ny rettighed
m” AL e RO LA v
[Eaeae z i [] Arbejdsulykke og titlsyn  +er finder du ratzigheder ti EASY, Onlined: m.m. +
c— e
[J eyggeri og anlxg Har ara: an r;"ttg;g; +
T — —
,m [] Data og statistik nhn;:.a’:m tlat;@#ntmumw +
» Ratiguder
——— Komprr war Findar du rettigheder til (b , R
L TR o s “ =
] Mie Her finder U rettigheder th at vand- op +
minogadierdesar m,m,
Personale og okonoms Her Finder cu rett) th at administrere barses,
O og iy retrighadar th at a ferepenge, +
[] Plandata Her finder du rettighader th at lese og indberette plandata +
[] Transport Her finder du rettighedar vedr. ker -] \ vice 4
mumn.
Uddannelse Findar du ratt A L ViU e
0g prover o nmm PEDOIENNeT, ey, -
[0 8AT2 - Sagehehander Reisen vldeies maden Ea
Sagsderandiere varetager ven asieas
aamiristrere chau m “ *
[ sar2 - Reilen tideles [ -
Oddarnesesmedarbejder  hvarefter medartejderen kan aprette - bevis
indberetie praveresutat | systemet M.1|'2 'r‘nm?

[] 2AT2 - Udstedende
a nstrator

[ slevadministration: Giv y

" s

-

0 pgpemre.
e
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R

0

41 am VL)

4 Ret til at indhereste
om e

M Ret til at Incberette
om

(m] mnmngws-

w]

hutalng: fee o
AN Sirere gty
HisLEnrg ste gk

Relien tideles administratoren hos den udstedondes myndghed.

Med derne retti kar bggerm administrere skolens kasser og
elever oler istration.stil.dk - forudsat,
at shoien har lioens il systemet. En shdan fcens kraver en 2ftalo
med Styraisen for IT og Lasring.

Ret 14 at indb ysnl am wrder EGU
(ad3aeq t 2t op rette oy sThodip o5
praner)

Codkerdesa af ArsagrInger om kerekern og legoensiarnger,
o b m.m,

Cpretie clever, bestile pravetider til eleverne og betale for

proverne.

Pol ert som er argvarlig for bedommelse af
tibet] q o regisyering

Politiansat biandt andet stir for of
u_-mm a planizgning af prover og

Smuwmmgn:mmmgunaxw
Prautikpiadsen.dk

Het th at administrore VEU kurser

Ret th ot arsage am VEU-Qodtgareise o befordringstizind

Ret th at incberette cpyysnl kagz- Ul AUS
(a3arg 11 = opretie, Tete 53 Sere xoat- 59 Sgeprod)

Ret th at phoid £l AUB (adgang til
atmrmogsﬁlsulnphou)

Ret th at tigh AZR - ydsg

apptikatianerne | 10 e
...,,...:.Z"F.;':’:" T e
AR 0 ey
Her finder du Blarar anget ap Lndiag egater mum. +*
[Tidei ]



Der skal seettes en organisatorisk begraensning til det SE-nr., der er angivet som
SkoleSEnummer eller InstitutionSEnummer hos AUB.

8. Organisatorisk begraensning: Veelg, at rettigheden skal geelde for SE-nr.
Veelg det SE-nr., der er angivet som SkoleSEnummer eller
InstitutionSEnummer hos AUB.

Hjmlp Sprog: Dansk  English

VDK :Ivar Beye - 18

Virksomhed [Afgiver) | EVR-nammer:| 123956 169 Alslut Brugeradministration >
Hjem P Fuldmagter = Qpret erhesresfuldmagt
Min profil vely modtager
Indeast CVR for den virksomhed, som du vil give erhvervsfuldmagt til.
Organisationsprohl CVR-numimear
987654321 || vt data_|[Vfirksomhed B (Modtager) |
Brugeroversigt
= | Stamdata for fuldmagten
“ Fu|ﬁ'nlgtﬂ1! nawn & mmhﬁm“n Type @
Avancerst Fuldmagt i leverandor |‘u"|rksumhed [Afgiver) | Erhvervshibdmagt
Beskimvalas _ CVR-nummaer Ertwervsfuldmagt givet til @
Tedgarg O a1 Virksombed B ka B5A3
irdi;fum:ru n::l:::ng il nu[: 987 21 |"-"'-“'l"5"":"""“'-“-““51 E (Modtager) |
Fuldmagten gelder For
|‘u"|rksumlled (Afgiver) |
= gtens rettigh
Rettighed o Baskrivelse

Indberet oplysranger om
virksomhedspraktik under EGU

Ret tll at indberette cphysningsr om
kost- og logicphald til AUB

Ret ot indberette aplysninger om
skole=ophold Gl AUB

Rt til at indberette oplysninger cm virksombedspraktik under Fjermi
EGU (adgang til at oprette, rette of annullere
wirksgmhedaprakbkies og planer)

Rt til at indberstte oplysninger cm kost- og logiophold 3l AUB Fjermi
{adgang il ak oprette, rette og shette kost- og logiophold)

Rt bl ak mdberetts oplysninger om skaleaphald bl ALB Fierm
[mdgang til at oprette, rette og shette sholsophaold)

Tildel R der
Fuldmagten skal gelde for
Fuldmagten kan begreenses, sd den galder for en enkelt P-enhed eller SE.nummer
Hele organisationen | Virksomhed [Afgiver) |
P-Enhed vaslg P-Enhed W
& 56-rummer A
GODKEND

9. Tryk pA "GODKEND”



10. Fuldmagten er nu givet.

(D Erhvervsfuldmagt er oprettet.

Ly

NB! For fuldmagt til brug af en webservice er der tale om systemintegration, og det er
derfor ikke ngdvendigt, at fuldmagtsmodtager tilfgjer medarbejdere til gruppen.

| oversigten over Fuldmagter fremgar den oprettede erhvervsfuldmagt nu.

[ Virksomhed (AfgIver) | cyp oy mmer:[ 123456789 Afstut brugeradministration >
Mjem » Fuldmagter
L erhvervsfuldmagter
Min profil Modtagne
Veelg en erhvervsfuldmagt for at se eller rette brugere i gruppen
= ﬁ
Nawvn Erhvervsfuldmagt fiet fra Rettigheder
Brugeroversigt
Avanceret
Los opgaver Afgih 2 PV
Giv fuldmagt Vaelg en erhvervsfuldmagt for st se eller redigere en fuldmagt
Opret erhvervafuldmagt

Opret erhvervsfuldmagt pi Nawn Erhvervsfuldmagt givet til Rettigheder

personmveau

A farld, Y

d om erhver
Anmod om erhvervsfuldmagt
Hindtér fuldmagter

Opret fuldmagtsgruppe

Fuldmagt til Virksomhed B (Modtagef) Ret il at indberette odwrboer om skoleophold tl  Fyern
S—  leveracdec B AUB
Ret til at indberette oplysninger om kost- 0
logrophold td ALUB
indberet oplysninger om virksomhbedspraktik under
EGU




